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Zatgcznik nr 1

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Komisja przetargowa zostaje powotana do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
okre$lonego postepowania.
W przypadku zamowien publicznych o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne powotanie komisji
przetargowej jest obligatoryjne.
W przypadku zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne powotanie komisji przetargowe;
jest fakultatywne.
Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), aktéw prawnych obowigzujacych do
ustawy, regulaminu zamowien publicznych Urzedu Miasta Koscierzyna oraz niniejszego regulaminu.

§2
POWOLANIE | SKLAD KOMISJI

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje na mocy zarzadzenia Burmistrz.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 cztonkdw.

Kierownik zamawiajacego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdéw komisji

przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej

czlonkdw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci jej prac.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania

0 udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz z wiasnej inicjatywy lub na wniosek

komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

Dla wazno$ci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest obecnos¢ co

najmniej potowy jej sktadu.

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace

wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg wytaczeniu z

dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow. Konflikt interesow

wystepuje woéwczas, gdy ww. osoby:

1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajqg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznoSci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zambwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okre$lonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnoSci

zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub

osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg
wylaczeniu z dokonywania tych czynno$ci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo



popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art.
270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. -Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karmnym”, o ile nie
nastapito zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okoliczno$ci, o
ktérych mowa odpowiednio w pkt 6 lub 7. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub
osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktdrych mowa w pkt 6, sklada sie niezwiocznie po powzigciu
wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pézniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci,
o ktérych mowa w pkt 7, sklada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

§3
ZADANIA KOMISJI

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie wytacznie

przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamoéwienie publiczne, a w

szczegolnosci:

1)  dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia czy wykonawcy wykazali spetienie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

3) badaiocenia oferty,

4) przedstawia Burmistrzowi lub osobie upowaznionej propozycie wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania,

5) prowadzi dokumentacje postepowania.

§4
ORGANIZACJA, TRYB PRACY | ZAKRES OBOWIAZKOW CZLONKOW KOMISJI
Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powofania, a konczy w dniu ostatecznego
zatwierdzenia protokotu postepowania.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji,
3) informowanie Burmistrza lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
4)  nadzorowanie pracy komisji.
Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z
obowigzujacymi aktami prawnymi.
Kazdy z cztonkdw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywane przez siebie czynnosci.



