ZARZADZENIE NR 0050.158.2020
Burmistrza Miasta Koscierzyna
Zz dnia 28 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej Koscierzyna
i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach

rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 280) w
zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 1988), zmienionego
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz. U. poz. 1127), a takze
ustawg z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1520 ze zm.), zmienionej ustawg z dnia 19 czerwca 2020
r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1086 ze zm.), dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) zarzadza sie, co
nastepuje:
§1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug (dalej:
VAT) w Gminie Miejskiej Koscierzyna (dalej: Gmina) oraz jej jednostkach budzetowych,
zwanych dalej ,jednostkami”, w szczegolnosci w zwigzku z obowigzkiem sktadania od 1
pazdziernika 2020 r. za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej pliku JPK_V7M (dalej:
~JPK_V7M”), ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2. Procedury okre$lone w niniejszym zarzgdzeniu obejmujg Gmine Miejskg Koscierzyna i
nastepujace jednostki (nazwa petna jednostki - nazwa skrocona jednostki):

1) Biuro Obstugi Placéwek Oswiatowych - BOPO;
2) Przedszkole nr 7 w Koscierzynie - PRZ7,;

3) Szkota Podstawowa nr 4 im. Nauczycieli Bohateréw Ziemi KosScierskiej w
Koscierzynie - SP4;

4) Szkota Podstawowa nr 6 im. Ks. Dr Bernarda Sychty w Koscierzynie — SP6;
5) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Ko$cierzynie — ZS-P1,

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Kos$cierzynie — ZS-P2;

7) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Kos$cierzynie — ZS-P3;

8) Koscierski Osrodek Sporu i Rekreacji — KOSIR;

9) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej — MOPS;

10) Centrum Integracji Spotecznej — CIS.



§3. 1. Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek do nastepujgcych czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

identyfikacji i ustalania wielkosci miesiecznych obrotdéw z podzialem na czynnosci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnione z
opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa podatkowego;

dokumentowania czynnosci podlegajgcych ustawie o VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie w zaleznosci od przypadku i
koniecznosci: faktur VAT, faktur VAT korygujgcych, not korygujacych (z uwzglednieniem §
3 ust. 3, 4 i 5 niniejszego zarzgdzenia) oraz paragonow fiskalnych (dalej: tgcznie:
dokumenty VAT);

dokumentowania na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Gminy
Miejskiej Koscierzyna, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1a i 1b do zarzadzenia, w
zaleznosci od przypadku i koniecznosci notami ksiegowymi, rachunkami lub innymi
dowodami ksiegowymi odptatnych czynnosci niepodlegajgcych ustawie o VAT, w tym w
szczegolnosci wszelkich odptatnych czynnosci jednostek na rzecz Gminy, a takze
czynnosci dokonywanych pomiedzy samymi jednostkami (w tym przyktadowo
,odsprzedazy” tzw. mediow), przy czym nie powinny byé one ujmowane w rejestrach
sprzedazy danej jednostki (nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jesli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzgdu terytorialnego

(w tym jej jednostki) — takg transakcje nalezy zasadniczo udokumentowa¢ bowiem fakturg
VAT oraz ujg¢ w rejestrach sprzedazy);

prowadzenia miesiecznego rejestru sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu VAT wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia — dopuszcza sie
dokonywanie nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sg one niezgodne z
przepisami prawa podatkowego. Poczgwszy od 1 pazdziernika 2020 r. okreslone
przepisami prawa transakcje sprzedazowe w czgstkowym JPK_V7M powinny zawierac
oznaczenia grup towardw i ustug (dalej: ,GTU”), ktére majg posta¢ skrotu GTU wraz z
dwucyfrowym numerem od 01 do 13. Tabela zawierajgca opis przedmiotu transakcji
podlegajgcego oznaczeniu GTU stanowi zatgcznik nr 4. Ponadto, do ponizszych kategorii
transakcji sprzedazowych nalezy odpowiednio stosowaé nastepujgce oznaczenia typow
dokumentéw:

- sprzedaz za pomocg kas rejestrujgcych - oznaczenie RO,

- dokumenty wewnetrzne - oznaczenie WEW,

- faktury do paragonu - oznaczenie FP;

prowadzenia miesiecznego rejestru zakupdéw podlegajgcych odliczeniu VAT, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 (dopuszcza sie dokonywanie
nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sg one niezgodne z przepisami
prawa podatkowego), od momentu uzyskania od Gminy informacji, z jakich tytutow oraz
wedtug jakiej metodologii dana jednostka jest uprawniona do odliczania VAT naliczonego.
Poczawszy od 1 pazdziernika 2020 r. do ponizszych kategorii transakcji zakupowych w
czagstkowym JPK V7M nalezy odpowiednio stosowacC nastepujgce oznaczenia typu
dokumentow

- nabycia od matych podatnikéw - oznaczenie MK,

- nabycia od rolnikow ryczattowych - oznaczenie RR,

- dokumenty wewnetrzne - oznaczenie WEW;

oznaczania w czgstkowym JPK_V7M transakcji sprzedazowych, o ktéorych mowa w §3
ust. 1 pkt 4, w przypadku spetnienia odpowiednich przestanek, w zakresie procedur
podatkowych:
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- mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP) - oznaczenie MPP dotyczy
wytgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci —
nie nalezy go stosowaé do faktur w ktérych Miasto dobrowolnie umieszcza na fakturze
informacje o ptatno$ci mechanizmem,

- powigzania z innymi podmiotami (oznaczenie TP),

- transakcje z podmiotami z innych panstw (oznaczenia: SW, TT_WNT, TT_D, |_42, |_63),
- sprzedaz bondéw na okreslone towary lub ustugi (oznaczenie B_SPV, B_SPV
DOSTAWA, B_MPV PROWIZJA),

- sprzedaz opodatkowana na zasadzie marzy (oznaczenia MR_T, MR_UZ),

- sprzedaz ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych (oznaczenie EE);

oznaczania transakcji zakupu w czgstkowym JPK_V7M, o ktérych mowa w §3 ust. 1 pkt
5, po spetnieniu odpowiednich przestanek w zakresie procedur podatkowych:

- mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP) - oznaczenie MPP dotyczy
wylgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci —
nie nalezy go stosowaé¢ do faktur w ktérych kontrahent Miasta umieszcza na fakturze
informacje o pfatnosci mechanizmem pomimo braku ustawowego obowigzku w tym
zakresie, a takze faktur, ktére Miasto optaca za pomocg mechanizmu pomimo braku
ustawowego obowigzku w tym zakresie,

- import towaréw (IMP);

8) prowadzenia uproszczonej ewidencji zawierajgcej podsumowania poszczegoélnych

9)

2.

rodzajow czynnosci z podziatem na (i) sprzedaz z zastosowaniem poszczegoélnych stawek
VAT oraz wiasciwych oznaczeh o ktérych mowa w punkcie 4, 5 i 6, (ii) zakupy srodkéw
trwatych / pozostate zakupy, (iii) wszelkie korekty, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr4;

sporzadzania miesiecznego czgstkowego JPK_V7M, obejmujgcego zaréwno ewidencje
VAT (zestaw informacji o zakupach i sprzedazy, ktéry wynika z ewidencji VAT jednostki
za dany okres, z uwzglednieniem odpowiednich oznaczen wskazanych w pkt 4-7
powyzej), jak i deklaracje VAT. Obowigzkowe jest rowniez sporzgdzanie JPK_V7M
zerowych (w przypadku braku podatku naleznego i naliczonego).

Obowigzki wskazane w pkt. 4 do 9 ustepu poprzedzajgcego, w imieniu jednostek

o$wiatowych wskazanych w § 2 pkt. 2 do 7, realizowa¢ bedzie w imieniu tych
jednostek BOPO.

3. Umowy zawierane przez jednostke w imieniu i na rzecz Gminy powinny zawiera¢ wtasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli: petng nazwe Gminy, jej adres i jej NIP
oraz dane jednostki jako podmiotu ,reprezentujgcego” Gmine, czyli petng nazwe jednostki
wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki (nazwa jednostki) dziatajgcego z
upowaznienia Burmistrza Gminy Miejskiej Koscierzyna w imieniu Gminy, wraz z powotaniem
sie na udzielone petnomocnictwo.

4. Ustala sie, ze nazwa podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy lub zakupu bedzie
wpisywana na dokumentach VAT nastepujaco:

a)

w fakturach sprzedazy:

- Sprzedawca: Gmina Miejska Koscierzyna ul. 3 Maja 9a 83-400 Koscierzyna NIP: 591-15-66-370;

-Wystawca : .................. (petna nazwa jednostki); .................. (adres siedziby danej jednostki)
b) w fakturach zakupu:



- Nabywca: Gmina Miejska KoScierzyna ul. 3 Maja 9a 83-400 Koscierzyna NIP: 591-15-66-370;

- Odbiorca : ................ (petna nazwa jednostki); ............... (adres siedziby danej jednostki).
5. Dokumenty VAT bedg wystawiane przez jednostki na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa podatkowego, przy spetnieniu odpowiednich wymogdéw w szczegdlnosci
dotyczgcych momentu powstania obowigzku podatkowego, wtasciwych stawek VAT oraz z
uwzglednieniem obowigzkowych elementow faktury VAT.

6. Na fakturach VAT dokumentujgcych sprzedaz jednostki nalezy podac jej wkasny numer
rachunku bankowego do uiszczenia naleznosci z tytutu transakgciji.

7. W celu identyfikacji faktur VAT, dla kazdej z jednostek okreslono odrebne zasady/wzory
numeracji faktur VAT dokumentujgcych sprzedaz:

1) BOPO/rok/0001 - Biuro Obstugi Placowek Oswiatowych................... ;
2) PRZ7/rok/0001 - Przedszkole nr 7 w KosScierzynie.............cccoovviiiiiiiiiiiinan, ;

3) SP4/rok/0001 - Szkota Podstawowa nr 4 im. Nauczycieli Bohaterow Ziemi Koscierskiej w
KOSCIEIZYNIE - SPA. ... e :

4) SP6/rok/0001 - Szkota Podstawowa nr 6 im. Ks. Dr Bernarda Sychty w Koscierzynie —
SP6;

5) ZS-P1/rok/0001 - Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w KosScierzynie.................... ;

6) ZS-P2/rok/0001 - Zespodt Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Koscierzynie.................... ;
7) ZS-P3/rok/0001 - Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w KoScierzynie .................... ;
8) KOSIiR/rok/0001 — Koscierski O$rodek Sportu i Rekreacji...........cccoovvviiiiiiinan... ;
9) MOPS/rok/0001 — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ..........cccoevvviviiiininnnnn.... ;

10) CIS/rok/0001 — Centrum Integracji Spotecznej ...........ccovviiiiiiiiiiiiiienn,

§4. 1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do podjecia nastepujgcych dziatan:

1) wyznaczenia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od wejscia w zycie niniejszego
zarzgdzenia osoby odpowiedzialnej za prawidtowos¢ rozliczen VAT, w tym prawidtowego
przygotowania JPK_V7M zawierajgcego oznaczenia GTU, oznaczenia typdéw
dokumentéw oraz oznaczenia procedur podatkowych w jednostce i przekazania tych
danych do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Ko$cierzyna (dalej:

Urzad);

2) przygotowania i przechowywania w siedzibie jednostki czgstkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu VAT. Przedmiotowe ewidencje muszg by¢ podpisane przez dyrektora oraz
wyznaczong osobe, o ktérej mowa w powyzszym pkt 1;

3) dostarczenia w formie papierowej (o ile technicznie bedzie to mozliwe) i elektronicznej
czagstkowej deklaracji VAT, czgstkowego JPK_V7M oraz rejestrow zakupu i sprzedazy
(dotyczy rowniez rejestrow z wartoscig zerowg za dany miesigc) do Wydziatu



Finansowego Urzedu w nieprzekraczalnym terminie do 15 (stownie: pietnastego) dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni, a w przypadku dnia wolnego w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajgcym ten dzien. Przekazywane w formie papierowej czgstkowe
rejestry sprzedazy, zakupdw oraz czastkowe deklaracje muszg by¢ podpisane przez
dyrektora oraz wyznaczong osobe, o ktérej mowa w powyzszym pkt;

4) zapoznania sie z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego — w szczegdlnoSci
ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz rozporzgdzen wydanych przez Ministra
Finanséw w tym zakresie;

5) dokonania (w przypadku takiej koniecznosci) stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowigzujgcej w jednostce, w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont
zwigzanych z rozliczeniem VAT;

6) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez
dang jednostke dokumentow VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatéw faktur
VAT dokumentujgcych nabycie przez nig towarow i ustug, a takze ich niezwloczne
udostepnianie Wydziatowi Finansowemu Urzedu na zgdanie Gminy;

7) przygotowywania na zgdanie Gminy pisemnych wyjasnieh dotyczacych sporzgdzanych
rejestrow sprzedazy i zakupu, wystawianych dokumentéw VAT oraz innych kwestii
zwigzanych z rozliczaniem VAT, w tym dostarczania przez jednostke potwierdzenia
zapfaty naleznosci wynikajgcych z faktur VAT dokumentujgcych dokonane zakupy
wykazane w jej rejestrach zakupow dla celow VAT,

8) kontaktu z Wydziatem Finansowym Urzedu w przypadku watpliwosci zwigzanych z
rozliczaniem VAT, wzglednie z kancelarig prawniczg wskazang przez Gmine.

2. Obowigzki wskazane w pkt. 1 do 3 i pkt. 6 ustepu poprzedzajgcego, w imieniu jednostek
oswiatowych wskazanych w § 2 pkt. 2 do 7, realizowa¢ bedzie w imieniu tych jednostek
BOPO

§5. W razie koniecznosci stosowania kas rejestrujgcych (stosownie do przepiséw prawa
podatkowego), w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy
zweryfikowa¢ poprawnos¢ dokumentéw generowanych przez te kasy oraz stosowac je
zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczegdlnosci majgc na uwadze przepisy
dotyczace obowigzku wydawania paragonu fiskalnego, sporzgdzania raportéw fiskalnych,
stosowania oznaczen literowych do przyporzadkowania stawki VAT, przechowywania kopii
dokumentdéw fiskalnych, dokonywania obowigzkowego przegladu technicznego oraz serwisu
kas.

§6. Agregacja danych zawartych w czastkowych JPK_V7M dostarczonych przez jednostki
oraz Urzad nastepowac¢ bedzie w zbiorczym JPK_V7M w Wydziale Finansowym Urzedu
przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem VAT i sporzgdzaniem zbiorczego JPK_V7M.

§7. Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek oraz podlegtych mu oséb do Scistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia, jako jednego z elementow polityki
rachunkowosci w Gminie oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci
jednostki.

§8. Wykonanie zarzgadzenia powierza sie dyrektorom, wyznaczonym osobom, o ktérych
mowa w §4 pkt 1) i pracownikom jednostek budzetowych, gtdwnym ksiegowym jednostek
budzetowych oraz pracownikom Urzedu. Nadzér nad wykonaniem powierza sie Skarbnikowi
Gminy.



§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 1
pazdziernika 2020 r. Jednoczesnie traci moc Zarzgdzenie NR 0050.174.2016 Burmistrza
Miasta Koscierzyna z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow
i ustug w Gminie Miejskiej Koscierzyna i jej jednostkach budzetowych, Zarzgdzenie NR
0050.131.2017 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 25 wrzesnia 2017 r. w sprawie zmiany
Zarzgdzenia Nr 0050.174.2016 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 13 grudnia 2016 r. w
sprawie zasad rozliczeh podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej Koscierzyna i jej
jednostkach budzetowych; Zarzgdzenie NR 0050.96.2019 Burmistrza Miasta Koscierzyna z
dnia 25 wrzesnia 2017 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 0050.174.2016 Burmistrza Miasta
Koscierzyna z dnia 15 lipca 2019 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w
Gminie Miejskiej Koscierzyna i jej jednostkach budzetowych zmienionego Zarzgdzeniem Nr
0050.131.2017 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 25 wrzesnia 2017r.; Zarzadzenie NR
0050.8.2020 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 21 stycznia 2020 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 0050.174.2016 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 13 grudnia 2016 r. w
sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej Koscierzyna i jej
jednostkach budzetowych.

Michat Majewski

Burmistrz Miasta Koscierzyna



Zatacznik nr 1a do Zarzadzenia nr 0050.158.2020 Burmistrza Miasta Ko$cierzyna z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

Miejscowos¢, dnia .........cooevenvennnnnn..

/Pieczg¢ Gminy/

PEENOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisanal-y ..................ooeenl. (imig¢ 1 nazwisko) Burmistrz Gminy Miejskiej
Koscierzyna udzielam pelnomocnictwa Pani/-u ......................... (imi¢ 1 nazwisko,
stanowisko [dyrektor ................... (pelna nazwa jednostki budzetowej)]) legitymujacej/-mu
si¢ dowodem osobistym 0 NUMErze ................coueenen... (numer i seria dowodu osobistego)
do dziatania w ponizszym zakresie:

1) wystawiania w imieniu Gminy Miejskiej Kos$cierzyna faktur VAT,

2) wystawiania w imieniu Gminy Miejskiej Koscierzyna faktur VAT korygujacych,

3) wystawiania w imieniu Gminy Miejskiej Koscierzyna not korygujacych,

4) wystawiania w imieniu Gminy Miejskiej Ko$cierzyna paragonow fiskalnych,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

Niniejsze pelnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw i moze by¢
w kazdym czasie zmienione lub cofnigte.

Niniejsze petnomocnictwo jest udzielone wylacznie na czas petnienia funkcji dyrektora i
wygasa z chwila odwotania ze stanowiska/rozwigzania umowy o pracg.

(data i podpis Burmistrza)



Zatgcznik nr 1b do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Koscierzyna 0050.158.2020 z dnia 28 pazdziernika 2020 .

Miejscowose, dnia .........c.ocevevennnnnn..

/Pieczg¢ Gminy/

PEENOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisana/-y ............ocoeiiiinn. (imig¢ 1 nazwisko) Burmistrz Gminy Miejskiej
Koscierzyna udzielam pelnomocnictwa Pani/-u ......................... (imi¢ 1 nazwisko,
stanowisko [dyrektor ................... (pelna nazwa jednostki budzetowej)]) legitymujacej/-mu
si¢ dowodem osobistym 0 NUMErze ..................cene.... (numer i seria dowodu osobistego)
do dziatania w ponizszym zakresie:

1) wystawiania w imieniu Gminy Miejskiej Koscierzyna not korygujacych,

2) wystawiania w imieniu Gminy Miejskiej Koscierzyna paragondw fiskalnych,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

Niniejsze pelnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw i moze by¢
w kazdym czasie zmienione lub cofni¢te.

Niniejsze pelnomocnictwo jest udzielone wytacznie na czas petnienia funkcji dyrektora i
wygasa z chwilg odwotania ze stanowiska/rozwigzania umowy o prace.

(data i podpis Burmistrza)



Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 0050.158.2020 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

Gmina Miejska Koscierzynal...........c.ccoioviiiiiiiiiiiiccrccnnsnscensad e

(nazwa gminnej jednostki organizacyjnej)

(skrocona nazwa jednostki organizacyjnej)

NIP Gminy
Rejestr sprzedazy — .......... | /
(miesiac/rok)
1 2 3 4 5 6 7 | 8 9 |10 | 11 12 13 13 14 15
RAZEM
] Sprzedaz ] Sprzedaz Oznaczania
Sprzedaz Sprzedaz opodatkowana
. opodatkowana opodatkowana
Nr zwolniona stawka 8% VAT
) stawka 5% stawka 23% .
dokumentu Data Opis nalezny:
pierwotnego [powstania ustugi
L. N
P np. faktury |obowiagzku abywea /
VAT / poz. VAT towaru
ksieg. K k K K k k
e9 Wartos¢ wota wota Kwota netto wota wota wota wota Typy Procedura
[PLN] netto VAT [PLN] VAT netto VAT VAT GTU dokumentéwpodatkowa
[PLN] [PLN] [PLN][ [PLN] [PLN] [PLN]
1
2
3
4
5
6
7
8

SUMA




Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 0050.158.2020 Burmistrza Miasta Koscierzyna z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

(nazwa gminnej jednostki organizacyjnej) (skrocona nazwa jednostki

organizacyjnej)

NIP Gminy: e,
Rejestr zakupéw — .......... | P /
(miesiac/rok)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
kwota kwota Oznaczania
pre- . . VAT z
Nr FV . . .. | wspétczynnik netto z
. . Dostawca Opis Kwota | kwota | Kwota | wspétczynnik e uwzgl.
i Data wptywu/termin . 077 {5 hs [%] (jesli nie uwzgl. .
L.p oz zaptat w ustugi | netto | VAT | brutto | [%] (jesli nie wystepuie FODOICii proporcji
poz. platy tym nr NIP | /towaru |[PLN] [ [PLN] | [PLN] | wystepuje Y ’ijo propore] (kolumny
ksieg. I, o+ | WPisac 100%) |(kolumny 8 .
wpisa¢ 100%) . 8i9) Typy Procedura
i 9) [PLN]
[PLN]  ldokumentéw|podatkowa
1
2
3
4
5
6
7

SUMA

Gmina Miejska Koscierzynal..........ccccveeviiiivioriicrircnnannannaenes L



Zatacznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.158.2020 Burmistrza Miasta KoScierzyna z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

. . o Zespot Zespot Zespot Centrum
Deklara Gmina Ko?merskl N,“eJSkI Przedszkole Szkolno- Szkolno- Szkolno- Szkota Szkota Biuro Obstugi| Integraciji
Cj a Miejska Osrodel.< Osrodek nr7w Przedszkolny | Przedszkolny | Przedszkolny | Podstawowa Podstawowa Placowek | Spotecznej
zbiorcza Koscierzyna Sportu I__ Pomocy ) Koscierzynie nriw nr2w nr3w nr 6 nr4 Oswiatowych w
Rekreacji Spotecznej . ) . ) . . . .
Koscierzynie | Koscierzynie | Koscierzynie Koscierzynie
VAT NALEZNY
kwota kwota kwota kwota kwota kwota kwota kwota kwota kwota kwota kwota
netto kwo netto kwo| netto | kwo| netto kwo | netto kwo | netto | kwo | netto | kwo | netto | kwo | netto | kwo netto kwo netto | kwo | netto |kwot
. w ta w ta w ta w ta w ta w ta w ta w ta w ta w ta w ta w a
Deklaracja: deklaracji VAT deklara | VAT| deklara| VAT| deklara | VAT| deklara | VAT | deklara| VAT | deklara| VAT | deklara| VAT |deklara] VAT | deklara VAT | deklara| VAT |deklara | VAT
cji cji cji cji cji cji cji cji cji cji cji
Dostawa towaréw zw 0 0
Dostawa towaréw 5% 0 0
Dostawa towaréw 8% 0 0
Dostawa towaréw 23% 0 0
Dostawa - podatnikiem nabywca 0
Razem 0 0 0,00 | 0,00 0,00| 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00/ 0,00
VAT NALICZONY
Kwota nadwyzki z poprzedniej
deklaracji 0
Korekta nabycia srodki trwate 0




Korekta nabycia towardw i ustug

pozostatych 0

Nabycie towardw $rodki trwate 0

Nabycie towardéw i ustug

pozostatych 0

Razem 0 0,00 | 0,00 0,00| 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00{ 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 | 0,00 0,00
Nalezny - naliczony 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Do zaptaty 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Do zwrotu / do przeniesienia:
0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Koscierzyna 0050.158.2020 z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

Opis kodow GTU

Dostawa napojéw alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw fermentowanych
i wyrobow posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

Dostawa towarow, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, czyli przede wszystkim benzyny,
olejéw napedowych, paliw

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejéw
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wytgczeniem
wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz smardéw plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatéw
smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wyfgczeniem smardw plastycznych objetych tg pozycja

Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobdw nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym

Dostawa odpaddéw — wytacznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT
(m.in. wraki pojazddéw, szkto, papier, guma, odpady niebezpieczne, akumulatory i baterie,
surowce wtérne)

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatdw do nich, wytgcznie okreslonych w
poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatacznika nr 15 do ustawy o VAT (m.in. komputery
stacjonarne ilaptopy, jednostki pamieci (dyski do komputerow), telefony komodrkowe i
smartfony, konsole do gier, aparaty fotograficzne i kserokopiarki)

Dostawa pojazddw oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 — 8708 oraz CN
8708 10

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytacznie okreslonych w poz. 1-3
zatacznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatgcznika nr 15 do
ustawy o VAT (m.in. wyroby stalowe, ztoto, srebro, aluminium, platyna)

Dostawa lekéw oraz wyrobdéw medycznych — produktéw leczniczych, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych, objetych obowigzkiem
zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne (wykaz tych towardow publikowany jest w formie corocznego obwieszczenia).

Dostawa budynkoéw, budowli i gruntow

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac
rozwojowych

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex
49.4, ex52.1




