ZARZADZENIE NR 0050. 25.2015
Burmistrza Miasta Koscierzyna
z dnia 10 marca 2015 roku

w sprawie powotania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie Miasta
Koscierzyna.

Na podstawie: § 4 oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 roku w
sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 167, poz.
1375) oraz par. 33 pkt. 1 i 5 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku (Dz. U. z 2013
r., poz. 594, z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powotuje Komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Urzedzie Miasta
KoScierzyna, w sktadzie:

1. Pani Monika Szczygielska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Przewodniczacy komisji

2. Pani Oliwia Szlagowska — Z-ca Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Promocji, Cztonek komisji

3. Pani Barbara Maszka - Inspektor ds. ksiegowo$ci budzetowej, Cztonek komis;i

4. Pan Szymon Stominski — Podinspektor ds. inwestycji, Cztonek komisji

5. Pani Joanna Wantoch-Rekowska — Referent ds. komunalnych, Cztonek komisji

6. Pani Justyna Olszewska — Referent ds. gospodarki nieruchomosciami, Cztonek komisji

§ 2. Do zadan Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej nalezy:
a) Dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej,
b) Ocena przydatno$ci dokumentacji niearchiwalnej do celéw praktycznych oraz wydzielenie
dokumentacji nieprzydatnej i przekazanie jej na makulature,
c) Sporzadzenie protokotu oceny dokumentaciji niearchiwalnej,
d) Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature
lub zniszczenie,

§ 3. Komisja okreslona w § 1 kazdorazowo sporzadza protokdt ze zniszczenia dokumentacii
niearchiwalnej.

§ 4. Komisja jest ciatem statym, ktdre min. raz w roku przeprowadza wymienione w § 2 czynnoSci.
§ 5. Komisja podejmuje decyzje wiekszoscig gtoséw Cztonkdéw obecnych na obradach Komis;ji.
Natomiast w sytuacji rownej liczby gtoséw, gtos decydujacy nalezy do Przewodniczacego Komisji.
§ 6. Osoba, ktdrej powierzono zadania Archiwisty, zobowigzana jest do wystapienia do Archiwum
Panstwowego w Gdansku z wnioskiem o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.
§ 7. Po uzyskaniu zgody Archiwum Parnstwowego w Gdarsku na wybrakowanie dokumentacii
niearchiwalnej osoba, ktdrej powierzono zadania Archiwisty, przekazuje jg do zniszczenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Michat Majewski

Burmistrz Miasta Ko$cierzyna



