ZARZADZENIE NR 0050.6.2018
BURMISTRZA MIASTA KOSCIERZYNA

z dnia 12 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia jednolitego modelu kalkulacji warto$ci pre-wspélczynnika oraz wspélczynnika
VAT w Gminie Miejskiej KoScierzyna i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017 .
poz. 1875 ze zm.) oraz art. 86 ust. 2a — 2h, art. 90 ust. 3-6, 9a, 10 i art. 90c ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardéw iustug (Dz.U. z2017r. ,poz. 1221 ze zm., dalej: ustawa o VAT) w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okres§lania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaroéw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015r. poz. 2193) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku od towardow iushug (dalej: VAT) w Gminie
Miejskiej Koscierzyna (dalej: Gmina) oraz jej jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowigzujace
w tym zakresie.

§ 2. Procedury okre§lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Gming Miejska Ko$cierzyna i nastepujace
jednostki (razwa petna jednostki - nazwa skrocona jednostki):

1) Biuro Obstugi Placowek Oswiatowych - BOPO;
2) Przedszkole nr 7 w Koscierzynie - PRZ7;
3) Szkota Podstawowa nr 6 im. Ks. dr Bernarda Sychty w Ko$cierzynie — SP6;
4) Szkota Podstawowa nr 4 im. Nauczycieli Bohaterow Ziemi Koscierskiej w Koscierzynie — SP4;
5) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Ko$cierzynie — ZS-P1;
6) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Koscierzynie — ZS-P2;
7) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Koscierzynie — ZS-P3;
8) Koscierski Osrodek Sporu i Rekreacji — KOSiR;
9) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej — MOPS: (dalej tacznie: jednostki budzetowe).
§ 3. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Pre-wspotczynniku — rozumie si¢ przez to proporcj¢ ustalang na podstawie art. 86 ust 2a — 2h ustawy
o VAT;

2) wspélezynniku VAT — rozumie si¢ przez to proporcj¢ ustalang na podstawie art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

§ 4. 1. Na potrzeby kalkulacji pre-wspotczynnika przez Urzad Miasta Koscierzyna (dalej: Urzad)
obstugujacy Gming, wprowadza si¢ tabele, ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Na potrzeby kalkulacji pre-wspotczynnika przez Jednostki budzetowe wprowadza si¢ tabele, ktora
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

3. Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia pre-wspolczynnika, powinny
znajdowaé potwierdzenie w ewidencji ksiggowej jednostki — udokumentowane dotgczonymi do tabeli
wydrukami.

4. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 powinna by¢ przechowywana przez okres co najmniej 10 lat,
aw przypadku projektéw finansowanych $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej przez okres
okreslony w zawartej umowie.

5. W celu odliczenia podatku VAT naliczonego w danym roku podatkowym, wstepny pre-wspotczynnik
bedzie ustalany w oparciu o dane za rok poprzedni.

6. Pre-wspotczynnik okresla si¢ procentowo i zaokragla w gore do najblizszej liczby catkowite;.
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7. Dla celéow korekty, rzeczywisty pre-wspoOlczynnik bedzie ustalany na podstawie danych z roku,
w ktorym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 5. 1. Podstawa kalkulacji wspotczynnika VAT dla Gminy bedg w szczegolnosci dane wynikajace ze
sktadanych w danym roku Deklaracji VAT-7 oraz dane ksiggowe.

2. Podstawa kalkulacji wspolczynnika VAT dla Jednostek budzetowych beda w szczegoélnosci dane
wynikajace z przekazywanych Gminie za dany rok czastkowych Deklaracji VAT — 7 oraz dane ksiegowe.

3. Wspotczynnik VAT bedzie wustalany jako wudzial rocznego obrotu realizowanego przez
Gming/Jednostke budzetowg z tytutu czynnosci, w zwiazku z ktoérymi przystuguje prawo do obniZzenia
podatku VAT naleznego w catkowitym obrocie realizowanym przez Gming/jednostke budzetowa z tytulu
czynnosci objetych ustawa o VAT (czynnos$ciami zwolnionymi z opodatkowania podatkiem VAT oraz
opodatkowanymi podatkiem VAT). Szczegétowe zasady okreslaja przepisy art. 90 ust. 3 14 ustawy o VAT.

4. Warto$¢ uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania podatkiem VAT oraz opodatkowanego
podatkiem VAT powinna zostaé pomniejszona o warto$¢ obrotu uzyskanego z tytulu sprzedazy $rodkow
trwalych iwarto$ci niematerialnych iprawnych amortyzowanych w czasie, uzywanych przez
Gming/Jednostke budzetowa na potrzeby jej dziatalnosci.

5. Warto$¢ uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania podatkiem VAT oraz opodatkowanego
podatkiem VAT powinna zosta¢ pomniejszona o warto$¢ obrotu uzyskanego z tytutu transakcji finansowych
lub w zakresie nieruchomosci, ktéore mozna by okresli¢ mianem transakcji pomocniczych (wzglgdem innych
transakcji) lub ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 1 38-41 ustawy o VAT — np. uslug zwigzanych
z udzieleniem gwarancji, poreczenia, pozyczki na zakup nieruchomosci itp.

6. W celu odliczenia podatku VAT naliczonego w danym roku podatkowym, wstgpny wspotczynnik
VAT bedzie ustalany w oparciu o dane za poprzedni rok podatkowy.

7. Wspotczynnik VAT okresla si¢ procentowo i zaokragla w gore do najblizszej liczby catkowite;j.

8. Dla celow korekty, rzeczywista warto§¢ Wspotcczynnika VAT bedzie ustalana na podstawie danych
z roku, w ktérym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 6. Zobowiazuje si¢ kierownikdéw Jednostek budzetowych do:

1) Przedtozenia w terminie do 18 lutego kazdego roku pism informujacego o wysokosci wstgpnego pre-
wspotczynnika oraz wspotczynnika VAT, ktore bgda obowigzywa¢ w danym roku podatkowym wraz
z tabelg kalkulacji lub informacji o braku konieczno$ci stosowania pre-wspotczynnika i/lub
wspotczynnika.

2) Przedlozenia w terminie do 18 lutego kazdego roku informacji o rzeczywistym pre-wspolczynniku oraz
wspotczynniku VAT, ktére zostang przyjete do korekty rozliczen za poprzedni rok podatkowy wraz
z tabelg kalkulacji lub informacji o braku konieczno$ci stosowania pre-wspotczynnika i/lub
wspotczynnika.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2018 1.

Burmistrz Miasta
Koscierzyna

Michal Majewski
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PRE-WSPOLCZYNNIK VAT DLA GMINY MIEJSKIEJ KOSCIERZYNA ZA 201... R. (WSTEPNY DLA 201... R.)

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.6.2018

Burmistrza Miasta Ko$cierzyna

z dnia 12 stycznia 2018 r.

I. Dochody wykonane wraz z wytaczeniami

A) Suma dochodow wykonanych Gminy

B) Dodatkowe wytaczenia dla celéw obliczenia dochodéw wykonanych
(=B.1+B.2+B.3+B.4+B.5+B.6+B.7+B.8+B.9+B.10+B.11+B.12)

Podstawa wylaczenia
z kalulacji

Przedmiot wylaczenia z kalkulacji

Kwota wytaczenia z
kalkulacji

§ 2 pkt 9 lit. a
Rozporzadzenia

B.1 odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych

B.2 odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw
wartosciowych

B.3 dywidendy

B.4 spadki, zapisy i darowizny w formie pienieznej

§ 2 pkt9lit. b
Rozporzadzenia

B.5 zwrot nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, o ktérym
mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT, lub zwrot kwoty VAT naliczonego, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy o VAT

§ 2 pkt 9 lit. c
Rozporzadzenia

B.6 dochody wykonane jednostki budzetowej powiekszone o kwote
stanowigcg rownowartos¢ srodkow przeznaczonych na wyptate przez te
jednostke zasitkdw, zapomag i innych $wiadczen o podobnym charakterze
na rzecz osob fizycznych, celem realizacji zadan JST

B.7 $rodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktérym

Rozporzadzenia

R§022 ;())I:; gdgteln(ija mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na
porza rachunek budzetu Gminy
§ 2 pkt 9 lit. e

B.8 wptaty nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadu budzetowego
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B.9 kwoty stanowigce rownowartos¢ srodkow przekazanych zaktadom
budzetowym, innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym
osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajqcym
osobowosci prawnej, z wytgczeniem kwot, ktdre zostaty zwrdcone, celem
realizacji przez te podmioty zadan JST

§ 2 pkt 9 lit. f
Rozporzadzenia

§ 2 pkt9lit. g B.10 odszkodowania nalezne Gminie, pomniejszone o kwoty odszkodowan
Rozporzadzenia stanowigcych zaptate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT

B.11 dostawa towarow i ustug, ktére na podstawie przepisow o podatku
dochodowym sg zaliczane odpowiednio przez

Jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki
samorzgdu terytorialnego do srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane odpowiednio do
$rodkow trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na
potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci

§ 3 ust. 5 pkt 1
Rozporzadzenia

B.12 transakcje dotyczace:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w
zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Dochody wykonane Gminy (A-B)

§ 3 ust. 5 pkt 2
Rozporzadzenia
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II. Obrét z dzialalnosci gospodarczej

C) Suma obrotu z dziatnosci gospodarczej (=C.1+C.2)

C.1 Sprzedaz zwolniona z VAT

C.2 Sprzedaz opodatkowana VAT [netto]

=D.1+D.2

D) Wyltaczenia dla celéw obliczenia sumy obrotu z dzialalnosci gospodarczej

z kalulacji

Podstawa wylaczenia

Przedmiot wylaczenia z kalkulacji

Kwota wytaczenia z
kalkulacji

§ 3 pkt 5 Pkt 1
Rozporzadzenia

D.1 dostawa towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane odpowiednio przez

Jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki
samorzgdu terytorialnego do srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane odpowiednio do
$rodkow trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na
potrzeby prowadzonej przez te jednostki

dziatalnosci

§ 3 pkt 5 Pkt 2
Rozporzadzenia

D.2 transakcje dotyczace:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w
zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Obroét z dzialalnosci gospodarczej (C-D)

Dochody wykonane (po wyfaczeniach)

Obrét z dziatalnosci gospodarczej (po wytaczeniach)

Pre-wspoétczynnik VAT

Wspoétczynnik VAT
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.6.2018

Burmistrza Miasta Ko$cierzyna

z dnia 12 stycznia 2018 r.

PRE-WSPOLCZYNNIK VAT DLA ...cccccevvvvvrineeeeeeennnnnnn. ZA 201... R. (WSTEPNY DLA 201... R))

I. Dochody wykonane wraz z wylaczeniami

A) Suma dochodow wykonanych

B) Dodatkowe wytaczenia dla celéw obliczenia dochodéw wykonanych
(=B.1+B.2+B.3+B.4+B.5+B.6)

Rozporzadzenia

wartosciowych

Podstawa .
. . . - Kwota wytaczenia z
wytaczenia z Przedmiot wylaczenia z kalkulacji kalkulacii
kalulacji ]
B.1 odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych
§ 2 pkt 10 B.2 odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw

B.3 dywidendy

B.4 spadki, zapisy i darowizny w formie pienieznej

§ 3 pkt 5 Pkt 1
Rozporzadzenia

B.5 dostawa towardw i ustug, ktore na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane odpowiednio przez

Jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki
samorzgdu terytorialnego do srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane odpowiednio do
$rodkow trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na
potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci

§ 3 pkt 5 Pkt 2
Rozporzadzenia

B.6 transakcje dotyczace:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w
zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Dochody wykonane (A-B)
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II. Obrét z dzialalnosci gospodarczej
C) Suma obrotu z dziatnosci gospodarczej (=C.1+C.2)
C.1 Sprzedaz zwolniona z VAT
C.2 Sprzedaz opodatkowana VAT [netto]

D) Wyltaczenia dla celéw obliczenia sumy obrotu z dzialalnosci gospodarczej

=D.1+D.2
Podstawa Kwota wylaczenia z
wylaczenia z Przedmiot wytaczenia z kalkulacji kalkyula;c'i
kalulacji ]

D.1 dostawa towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane odpowiednio przez

Jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki
samorzgdu terytorialnego do srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane odpowiednio do
$rodkow trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na
potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci

§ 3 pkt 5 Pkt 1
Rozporzadzenia

D.2 transakcje dotyczace:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w
zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Obroét z dzialalnosci gospodarczej (C-D)

§ 3 pkt 5 Pkt 2
Rozporzadzenia

Dochody wykonane (po wyfaczeniach)
Obrét z dziatalnosci gospodarczej (po wytaczeniach)

Pre-wspoétczynnik VAT

Wspoétczynnik VAT
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