UCHWALA NR LVIII/454/18
RADY MIASTA KOSCIERZYNA

z dnia 28 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowoS$ci
wykorzystania dotacji dla niepublicznych podmiotéow o$swiatowych prowadzonych na terenie Miasta
KoScierzyna przez osoby fizyczne lub prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 r., poz. 1875 z pézn. zm. ) oraz na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z2017r. poz.2203) — Rada Miasta Koscierzyna na wniosek
Burmistrza Miasta uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Uchwala ustala tryb udzielania irozliczania dotacji udzielonych zbudzetu Gminy Miejskiej
Ko$cierzyna oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania iwykorzystania dla
niepublicznych:

1) przedszkoli;
2) innych form wychowania przedszkolnego;
3) szkot realizujacych obowiazek szkolny;

§2.1. W celu uzyskania prawa do dotacji organy prowadzace niepubliczne przedszkola, inne formy
wychowania przedszkolnego, szkoty sktadaja Burmistrzowi Miasta Koscierzyna odrgbne wnioski o udzielenie
dotacji dla kazdego prowadzonego przez siebie podmiotu o$wiatowego, o ktorym mowa w § 1, zawierajace
informacje o planowanej liczbie uczniéw, uczniéw niepelnosprawnych,  dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju - nie pozniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wzor wniosku, zawierajacy zakres danych, okresla zatagcznik nr 1 do uchwaty.

§ 3. 1. Organ prowadzacy dotowane podmioty oswiatowe sktada w terminie do 10. dnia kazdego miesigca
w Biurze Obstugi Placowek Oswiatowych w Koscierzynie informacj¢ o faktycznej liczbie ucznidéw, dzieci
objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju prowadzonych przez siebie podmiotow oswiatowych,
wymienionych w § 1, na ktérych przyshuguje dotacja udzielana w trybie ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych - wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca.

2. Wzo6r informacji okre$la zatgcznik nr 2 do uchwaty.

3. Dotacja przypadajaca na dany miesigc jest obliczana w oparciu o dane zawarte w zalaczniku nr
2 i przekazywana na rachunek bankowy wskazany we wniosku o udzielenie dotacji w terminie do ostatniego
dnia kazdego miesigca, ztym Zze czeSci za styczen iza grudzien sg przekazywane odpowiednio do dnia
20 stycznia oraz do dnia 15 grudnia roku budzetowego.

4. Informacje za miesiace lipiec i sierpien powinny zawiera¢ aktualnag liczbg ucznidow po odjeciu uczniow:
a) skreslonych z listy uczniow,

b) ktorzy uczeszczaja w lipcu lub sierpniu do innej placowki przedszkolnej ( osoby prowadzace te placowki,
dodaja w swojej informacji liczbe tych uczniow z informacja o nazwie przedszkola macierzystego).

§ 4. 1. Organy prowadzace dotowane podmioty o$wiatowe, o ktorych mowa w § 1, sa obowigzane
sporzadza¢ i przekazywa¢ Burmistrzowi Miasta Kos$cierzyna pisemne rozliczenie przyznanej dotacji za
poszczegdlne podmioty oswiatowe, o ktorych mowa w § 1, za okres od stycznia do grudnia roku, w ktorym
udzielono dotacji — w terminie do 20 stycznia roku nastepnego.

2. Osoba prowadzaca dotowany podmiot wykazuje wydatki finansowane ze Srodkow dotacji, zgodnie
z przeznaczeniem tych s$rodkow na wydatki, o ktérych mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych.

3. Organy prowadzace podmioty os$wiatowe, ktére koncza swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku
budzetowego sktadaja, w terminie do 15 dnia nastgpujacego po terminie zakonczenia dziatalno$ci, pisemne
rozliczenie z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia
dziatalno$ci.
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4. Wzor rozliczenia dotacji, zawierajacy zakres danych podawanych w rozliczeniu, stanowi zatacznik nr
3 do uchwaty.

5. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

§ 5. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania dotacji oraz
prawidlowosci wykorzystania dotacji, przez podmioty o§wiatowe, o ktorych mowa w § 1.

2. Kontrole przeprowadzaja osoby na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza Miasta Ko$cierzyna,
po okazaniu tego upowaznienia.

3. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia;
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imiona i nazwiska upowaznionych pracownikow;
4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu o$§wiatowego i organu go prowadzacego;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

4. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowany podmiot o§wiatowy
telefonicznie lub pisemnie - nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowigzujagcych w podmiocie kontrolowanym oraz w obecno$ci jego pracownikow, a w uzasadnionych
przypadkach - w dniach i godzinach ustalonych pomigdzy kontrolujgcymi a osobami reprezentujacymi
podmioty kontrolowane.

6. W przypadku nieposiadania dokumentow, objetych kontrola, w siedzibie kontrolowanego podmiotu
oswiatowego, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ iudostepni¢ kontrolujacym dokumenty
w miejscu, o ktdrych mowa w ust. 5, w terminie uzgodnionym z kontrolujgcym.

7. Kontrolujacy maja prawo dokonywania odpisow i kserokopii kontrolowanej dokumentacji, stuzace
dokumentowaniu stwierdzonych nieprawidtowosci.

8. Osoby prowadzace placéwki o ktérych mowa w § 1 uchwaly, zobowigzane s do zamieszczania na
dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajgcych wydatki sfinansowane ze $rodkow z dotacji z budzetu
Gminy Miejskiej Koscierzyna, informacji potwierdzajacej w jakiej czeéci poniesiony wydatek sfinansowany
zostat z otrzymane;j dotacji, data zaptaty, piecze¢ oraz podpis osoby upowaznionej

9. Kserokopie stuzace jako zalgczniki do protokotu kontroli powinny by¢ po$§wiadczone za zgodno$é
z oryginatem przez osoby reprezentujgce kontrolowane podmioty o$wiatowe.

10. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystepowac do organu prowadzacego kontrolowany podmiot lub
do jego dyrektora oudzielanie wyjasnien, sporzadzanie obliczen izestawien w zakresie pobrania
i wykorzystania dotacji.

11. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzane na kontroli podlegaja parafowaniu przez
kontrolujacych.

§6.1.Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron, ktory podpisujg kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanego
podmiotu o$wiatowego: osoba prowadzaca lub reprezentujaca organ prowadzacy oraz dyrektor kontrolowanego
podmiotu.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jej adres,
2) wskazanie organu prowadzacego,

3) imiona, nazwiska i stanowiska sluzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole,
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4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) imi¢ 1inazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot (dyrektora) iosoby pehniacej funkcje
glownego ksiggowego,

7) opis dokonanych ustalen faktycznych,
8) opis stwierdzonych nieprawidtowos$ci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow,
9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow,

10) informacje o sporzadzonych zalacznikach stanowiacych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli,

11) informacje o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu iorganu prowadzacego
o przystugujacym im prawie odmowy podpisania protokolu iztozenia pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokolu oraz informacj¢ o dorgeczeniu jednego egzemplarza
kontrolowanemu,

13) podpisy o0s6b kontrolujacych oraz przedstawicicla kontrolowanego iosoby prowadzacej lub osoby
reprezentujgcej organ prowadzacy.

§ 7. 1. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu —
protokét podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu oraz
dotaczaja pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okre§lonym w odrgbnych przepisach.

3. Osoba reprezentujagca lub prowadzaca kontrolowany podmiot o$wiatowy moze zglosi¢ Burmistrzowi
Miasta Koscierzyna w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienia lub
zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

4. Burmistrz Miasta KoS$cierzyna rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia pisemnie
kontrolowany podmiot o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich wptywu.

§ 8. 1. W przypadku stwierdzenia, w trakcie kontroli, nieprawidtowosci majacych wptyw na prawo do
dotacji lub na wysokos$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi, Burmistrz Miasta Kos$cierzyna
w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu albo od dnia wptywu wyjasnien lub zastrzezen, o ktérych
mowa w § 7 ust. 3, kieruje do kontrolowanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci
lub czesci przekazanej dotacji.

2. Wystagpienia pokontrolnego nie kieruje sie, jezeli Burmistrz Miasta KoScierzyna uwzgledni wyjasnienia
lub zastrzezenia, o ktorych mowa w § 7 ust. 3.

3. Podmioty kontrolowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego zawiadamiaja
Burmistrza Miasta Ko$cierzyna o realizacji wnioskow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.

§ 9. Traci moc Uchwata nr XXXVIII/290/16 Rady Miasta Ko$cierzyna zdnia 23 listopada 2016 .
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci wykorzystania
dotacji dla niepublicznych przedszkoli, szkot iplacowek oswiatowych prowadzonych na terenie Miasta
Koscierzyna przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta KoS$cierzyna.
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§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta
Koscierzyna

Teresa Preis
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr LVI111/454/18
Rady Miasta Koscierzyna
z dnia 28 lutego 2018 r.

Termin ztozenia do 30
wrzesnia roku
poprzedzajacego rok
budzetowy

Burmistrz Miasta Koscierzyna

Whniosek o udzielenie dotacji oswiatowej na ......... rok

1. Nazwa placéwki oraz imie i nazwisko osoby prowadzgce;j

3. Rachunek bankowy przedszkola, szkoty innej formy wychowania przedszkolnego na ktory
ma by¢ przekazana dotacja

4. Planowana liczba uczniéw/wychowankéw w .............. roku

a) w przedszkolu/innej formie wychowania przedszkolnego:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

— w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych z podaniem rodzajow
niepetnosprawnosci i wieku dzieci™:

b) w szkotach:
w okresach: styczeh — sierpien wrzesien — grudzieh

— w tym planowana liczba uczniéw klas pierwszych, drugich i trzecich w szkotach
podstawowych:

w okresach: styczeh — sierpien wrzesien — grudzien
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— w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych z podaniem rodzajow
niepetnosprawnosci™:

— informacja o planowanej sredniej liczebnosci klas matych szkét podstawowych
dla dzieci i miodziezy (nie dotyczy szkot w ktorych nauczany jest jezyk
kaszubski):

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

c) w przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego, w szkotach
podstawowych, prowadzgcych wczesne wspomaganie rozwoju dziecka - planowana
liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju dziecka:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

d) liczba ucznidéw lub wychowankow podmiotu o$wiatowego spetniajgcych inng
przestanke - zwiekszajgcg dotacje naliczang wedtug subwenciji o$wiatowej - okreslong
w rozporzgdzeniu MEN w sprawie sposobu podziatu czesci oswiatowej subwencji
0golnej dla podmiotéw samorzadu terytorialnego w danym roku (podaé¢ rodzaj
przestanki i planowang liczbe uczniow:

PrZESIANKA ..o - liczba uczniéw

(np. liczba uczniéw niepetnosprawnych w oddziatach integracyjnych w szkotach, liczba uczniéw matych
szkot lub liczba ucznioéw nalezacy do danej mniejszosci narodowej lub etnicznej)

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

Zobowigzuje sie do comiesiecznego sktadania informacji o aktualnej liczbie uczniéw
lub wychowankdw.

(miejscowos¢, data) Pieczatka i podpis

rozwingé w zaleznosci od ilosci rodzajow niepetnosprawnosci (np. stabostyszacych - 4;
stabowidzacych - 3)
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Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr LVI11/454/18

Rady Miasta Koscierzyna
z dnia 28 lutego 2018 r.

Termin ztozenia do 10. dnia
kazdego miesigca

Burmistrz Miasta Koscierzyna

Informacja miesigczna o aktualnej liczbie uczniéw/wychowankéw
wedtug stanu na pierwszy dzien miesiaca ............... 20.... roku

1. Nazwa i adres szkoty, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego

3. Liczba dzieci wg stanu na pierwszy dzieh miesigca (bez dzieci niepetnosprawnych)...........

Liczba dzieci niepetnosprawnych ......

Rodzaj niepetnosprawnosci Liczba ucznidw
stabowidzgcy
Z niepetnosprawnoscig ruchowg, w tym z afazjg

z niepetnosprawnoscig intelektualna w stopniu
lekkim
niedostosowani spotecznie

zagrozeni niedostosowaniem spotecznym

z zaburzeniami zachowania

zagrozeni uzaleznieniem

niestyszgcy

stabostyszgcy

z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym

Z autyzmem

Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi

z zespotem Aspergera
inne (podac jakie)
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Liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju ........
Liczba uczniéw klas pierwszych, drugich i trzecich w szkotach podstawowych (bez
dzieci niepetnosprawnych) ........
Liczba uczniow niepetnosprawnych w klasach pierwszych, drugich i trzecich ........
8. Liczba ucznidw uczeszczajgcych na jezyk kaszubski (bez dzieci
niepetnosprawnych).............
9. Liczba ucznidéw niepetnosprawnych uczeszczajgcych na jezyk kaszubskKi .............
10. Liczba uczniow niepetnosprawnych w oddziatach integracyjnych w szkofach ........
11. Liczba uczniow lub wychowankow podmiotu oswiatowego spetniajgcych inng
przestanke — zwiekszajgcg dotacje naliczang wedtug subwencji oswiatowej —
okreslong w rozporzadzeniu MEN w sprawie sposobu podziatu czesci oswiatowej
subwencji ogoélnej dla podmiotéw samorzadu terytorialnego w danym roku (podac
rodzaj przestanki i planowana liczbe uczniow)
12. Dane uczniéw przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego

spoza terenu gminy miejskiej Koscierzyna, niebedacych uczniami niepetnosprawnymi

Nazwa gminy witasciwej
Lp. Imie i nazwisko Data urodzenia Adres zamieszkania na miejsce zamieszkania
Miejscowosé, data pieczatka i podpis
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Zatgcznik nr 3 do Uchwaty nr LVI111/454/18
Rady Miasta Koscierzyna
z dnia 28 lutego 2018 r.

Termin ztozenia:
- 20 dni po zakonhczeniu roku,

Burmistrz Miasta Koscierzyna

Rozliczenie dotacji oswiatowej otrzymanej z budzetu gminy miejskiej Koscierzyna

1. Nazwa i adres placéwki oraz imie i nazwisko osoby prowadzacej

3. Kwota dotacji (od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego)
e otrzymana: .................. zt;
e wykorzystana: .............. zt.

4. Faktyczna liczba uczniow/wychowankéw dotowanej szkoty, przedszkola, szkoty w ktorej
zorganizowano oddziaty przedszkolne, innej formy przedszkolnej lub internatu (nalezy
podac za kazdy miesigc osobno):

Liczba dzieci

Miesigc

Liczba ogétem

Liczba uczniow
niepefnospra-
wnych

objetych
wczesnym
wspomaganiem
rozwoju

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM
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5. Faktyczna liczba uczniow przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego spoza

terenu gminy miejskiej Koscierzyna, niebedgcych uczniami niepetnosprawnymi

Miesigc

Liczba ogoétem

w tym liczba i nazwa
gminy, z terenu ktorej
pochodza dzieci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

6. Zestawienie wydatkéw dotowanego podmiotu o$wiatowego, sfinansowanych z dotac;ji
w okresie rozliczeniowym:

Lp. Kontrahent

Nr dowodu

Data
wystawienia
dokumentu i
data zaptaty

Kwota
wydatku

Kwota
wydatku
rozliczona z
dotacji

rodzaj
wydatku,
nazwa towaru
lub ustugi

Miejscowosé, data

podpis osoby sktadajgcej rozliczenie
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UZASADNIENIE

Niniejsza uchwata stanowi realizacj¢ ustawowego upowaznienia zawartego w art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz.U z 201 poz. 2203), na podstawie ktorego
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego ustala tryb udzielania i rozliczania dotacji szkotom i
placowkom niepublicznym prowadzonym przez podmioty inne niz jednostka samorzadu terytorialnego.
Uchwata jest dostosowana do zmian ktore zaszly w powyzszych przepisach, a takze w celu usprawnienia

przekazywania i rozliczania dotacji o§wiatowe;.
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